ANALYSE-Kurzanleitung ANALYSE

Die Analyse ist nur zusammen mit AGENTURA lauffahig. Um die Analysesoftware testen zu
kénnen, muss zuerst AGENTURA auf dem PC installiert sein.

1. Starten der Analyse aus dem Windows-Startmenii.

2. Anmeldung Analyse:

Mitarbeiternummer und Passwort werden aus AGENTURA =

ausgelesen. Ist es fir AGENTURA und die Analyse die e

Erstinstallation, geben Sie folgendes ein: e
Abbrechen

Mitarbeiternummer = 1
Passwort = Agentura

Nutzen Sie bereits AGENTURA, geben Sie hier Ihre Mitarbeiternummer
und Ihr persdnliches Passwort fir AGENTURA ein.

3. Ersten Vermittler einrichten, ersten Kunden in AGENTURA anlegen
(Nur, wenn Sie AGENTURA bisher noch nicht nutzen)

Starten Sie AGENTURA (Anmeldung wie bei der Analyse), klicken die Schaltflache ,VERMITTLER" an
und &ndern den Vermittler des Datensatzes Nr.1 auf Ihre Agentur ab.

Die Analyse zieht sich die Kunden- und Vertragsdaten aus AGENTURA.
Zum Anlegen einer neuen Analyse benétigen Sie zumindest einen Kundenstamm in AGENTURA.

Klicken Sie im Hauptmen( auf die Schaltflaiche ,KUNDE" und geben Sie einen Kunden ein.

4. Einlesen der AGENTURA-Sparten und den Analyse-Sparten zuordnen (in Analyse-Software)

Benutzen Sie diese Schaltflache, um zuvor die
erweiterten Detail-Vorgaben einzublenden. =

Einlesen der AGENTURA-Sparten auf der Seite Vorgaben unter

Spartenzuordnung. -»alle Sparten neu einlesen(kLICK] I

Ordnen Sie zu den AGENTURA-Sparten die jeweiligen Analyse-Sparte zu.

5. Neue Analyse anlegen

Klicken Sie auf der Seite Ubersicht den Kunden an,
far welchen Sie die Analyse erstellen mdchten.

Klicken Sie dann auf diese Schaltflache in der Buttonleiste
..... und Daten aus AGENTURA holen

Klicken Sie dazu auf diese Schaltflache
(In AGENTURA muss zuvor mindestens der Stammkunde erfasst sein.)

= Daten holen

6. Wahlen Sie die Art der Analyse

e Risikoanalyse (Auswertung Versicherungsvertrage)
e Finanzanalyse (Finanzen und Vermogen)

Vorsorgeanalyse (Altersvorsorge)

7. Bearbeitung der Seite Risiko-Vorgaben

...nach lhren Kriterien
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8. Bearbeiten der Seiten Anleger- und Risikoprofil

9. Bearbeitung der Personen

Erfassen und vervolistandigen der Personendaten (Familienmitglieder). Die Erfassung der
Einnahmen, Ausgaben und Versorgungsanspriche erfolgt spater.

10. Fehlende Vertrage nacherfassen
Auf den Seiten Sach-Vertrdge, Pers.-Vertrdge und Kapital werden alle Vertrage des Kunden erfasst.
Auf linken Seite IST-Stand wurden ggf. Vertrage bereits aus AGENTURA importiert.

Auf der rechten Seite ,,Vorschlag zur Neugestaltung“ geben Sie Ihre, dem Kunden
vorzuschlagenden Veranderungen fiur die Vertrage ein.

Zum Offnen der rechten @ 1S T - Stand
Seite fiir die Erfassung

der Vorschlagsdaten klicken Sie auf diese Schaltflache.

Auch Girokonten, Festgelder und Sparbiicher sollten hier als ,Vertrage“ erfasst werden.

11. ...wenn Sparten und Gesellschaften fehlen...

Neue Sparten erfassen Sie in der Analyse auf der Seite Vorgaben und
Spartenzuordnung. | neue AGENTLIRA-SpartefKLICK) |

Neue Gesellschaften erfassen Sie in der Analyse auf der Seite Weitere Vorgaben, System.

Mit dem Ausfiihren dieser beiden Funktionen wird die AGENTURA-Datenbank direkt bearbeitet. Sie
finden die in der Analyse angelegten Sparten und Gesellschaften anschliessend auch in AGENTURA
vor. Daher kénnten Sie auch neue Sparten und Gesellschaften in AGENTURA direkt erfassen.

12. Einnahmen und Ausgaben der einzelnen Personen erfassen
Wechseln Sie auf die Seite Personen.

Offnen Sie die Zusatzmaske

Einnahmen/Ausgaben Einnahmen/usgaben I

Um die Beitragssummen aus den zuvor erfassten
Vertragen in diese Maske zu Ubernehmen, klicken Sie auf
diese Schaltflache:

<¢ BLLE Dalen von den VERTRAGSSEITEN ubesnehmen << | 6 AL O v s VERTAAGST it 1

...oder zur Einzelsummeniibernahme auf diese T
Schaltflachen an den jeweiligen Feldern: <|

Erganzen Sie nun die noch fehlenden Einnahmen und Ausgaben. Die Ausgaben teilen Sie so gut es
geht auf die Familienmitglieder auf. (Beispiel: Miete kalt und warm nicht aufteilen, da nach Tod eines
Familienmitgliedes diese in der Regel gleich bleibt, Stromkosten, Telefon etc. verringern sich, daher
sollten diese Kosten aufgeteilt werden).

Schliessen Sie die Zusatzmaske (iber diese Schaltflache _OK fertig »» |

Danach erscheint die Schaltflache ,Einnahmen/Ausgaben®

bei dieser Person mit einem OK-Zeichen. OK_Einnahmeniéusgaben |

Das OK-Zeichen wird wieder entfernt, wenn Sie die Maske noch einmal 6ffnen und Uber die

Schaltflache << zwiick | die Zusatzmaske verlassen. So signalisieren Sie, ob die Bearbeitung der
Maske bei dieser Person abgeschlossen ist oder noch nicht vollstandig bearbeitet wurde.
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13. Versorgungsanspriiche der einzelnen Personen erfassen

Offnen Sie die Zusatzmaske

Yerzorgungzanzpriche I E

& Versorgungsanspriiche

ol

Versorgungsanspriiche

Erfassen Sie nur das Brutto-Jahresgehalt und das
Jahr, aus welchem es lhnen bekannt ist.

Beginn des Berufslebens (Versorgungsanspriiche
Angestellte)

Standardmassig wird das Eintrittsalter in den
Arbeitsprozess mit 25 Jahren eingesetzt.

B eginn des Berufslebens mit dem
___—W¥  lebensiahr

Diesen Wert kénnen Sie éndern, falls die betreffende
Person friiher oder spater angefangen hat zu arbeiten.

Fehlen der Person zwischenzeitliche Arbeitsjahre
(wegen Arbeitslosigkeit, Krankheit oder
Kindererziehungszeit), dann addieren Sie diese
Jahreszahl wieder hinzu, so als ob die Person erst
spater in eine Angestelltenverhaltnis gegangen ware.

BruttonJahrssgehalt

Altersiente
B2 Lebensiahr
65 Lebensiahr

Erwerbsminderungsrente
teiweise
vollstandig

Hinteblisbenenrante:
an Witwer/nFlente
Klwitwer/nFente
Halbwaisernente
Vallwaisenrente

23.000,00€/2¢]
imJahis 2003

733228
822,00 €

321.00€
E41.91£

3BI06E
16045 £

B4.19€
12838€

[Zur tberschiagigen Berechnung
gehen wi van einer 40-shigen
(Arbeitsdauer aus

\@bweichende Beitragedauer geben
Sie bitte unten ein:

Eeginn des Berufslebens mit dem
25 Lebensjahr

¥ ‘Wohnsitz: ALTE Eundeslander

Musterfrau, Ingrid

<< zuriick OK fertig >>

Schliessen Sie die Zusatzmaske Uber diese Schaltflache _DK fertig 3> |

Danach erscheint die Schaltflache ,Versorgungsanspriche®

bei dieser Person mit einem OK-Zeichen.

14. Guthaben und Schulden der einzelnen Personen

erfassen

Offnen Sie die Zusatzmaske
Guthaben/Schulden

Guthaben/Schulden

0K “ersorgungsanspriche

Fir abweichendes Eintrittsalter
Berufsleben bzw. Unterbrechungen oder zur
abweichenden Maske flir Beamte, klicken Sie
einmal in das Feld und driicken zum Start der
Online-Hilfe die F1-Taste lhrer Tastatur.

(Abb. Auszug aus der Online-Hilfe)

in das

W ermogenswerte

Sparblicher

I Giro-Guthaben
Festgeldanlagen

Um die Kontostdnde aus den zuvor erfassten Vertragen
(Girokonten, Festgelder, Sparbiicher etc.) in diese Maske zu

ubernehmen, klicken Sie auf

diese Schaltflache: __alle iibemehmen <<|

...oder zur Einzelsummeniibernahme auf diese
Schaltflachen an den jeweiligen Feldern: <]

Immobilienwerte
Bausparvertrage
‘Wertpapiere
Fahrzeuge

sonstiges

& personliche Guthaben / ¥erbindlichkkeiten =10l x|
alle Ubernehmen << FIRNEETERE alle libernehmen <<
210000 sl| - GinVerbindichkeiten 0.00€ <4
e 2 piatkreita e
- « Raten-Kredite 000€
75.000.00 € 44| | Hypotheken J7.B00.00€ <¢
1.200,00€ ¢¢| | Bauspardariehn 000£ <<
100,00 & <¢f
0,00 € <<| || sonstiges 0.00€ <<
62.400.00& Gesamt 37.8e0000€

Gesamt

[¢<] Dieze Werte kiannen aus den Angaben der Seite KAPITAL Liberommen werden

[Musterfrau, Klaus

<< zuriick | OK fertig >> |

Schliessen Sie die Zusatzmaske Uber diese Schaltflache _OK fertig >> |

Danach erscheint die Schaltflache ,,Guthaben/Schulden”

bei dieser Person mit einem OK-Zeichen.

15a. Auswertungen/Checkliste Personen
Wechseln Sie auf die Seite Auswertungen.

Die Checkliste der Personen auf der linken Seite
zeigt, ob bereits alles bearbeitet wurde. Fehlt der
Status ,,OK“ bei einigen Personen (wie hier unter
Einnahmen/Ausgaben und Vorsorge), gehen Sie
zurick auf die Seite  Personen  und
vervollstandigen Sie die Angaben bzw. gehen Sie

wielche Daten wurden bizher fiir jede Perzon im Detail erfagst?

0K Guthaben/Schulden

Person | Einnahmen/&usgaben | Wemagen | Worsorge |
Ingrid 0K, oK, N
Flaus (] 3 ]
Toni Ok [1]:4 _
I arie: (] 3 ]

-

in die entsprechenden Zusatzmasken und verlassen

OK fertig »> | damit das ,,OK* gesetzt wird.
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15b. Auswertungen/Checkliste Vertrage

(Seite Auswertungen)

Mit Klick auf diese Schalflache wird der Status der Vertrage gepriift. @, jetzt piiden

Hiermit ist nicht der Vertragsstatus an sich (beantragt, policiert, gekiindigt),

sondern der Status der Bearbeitung dieser Vertrage in der Analyse (Erfassung, NEU, kiindigen usw.)
gemeint.

Erscheint nach dem Prifen beispielweise
folgende Meldung (,,1 zu prufen®), so steht
ein Vertrag noch auf dem Status ,Erfassung®

‘welche Yertage wurden erfazst und bereitz gepriift? ietzt priifen 1 zu priifen

und muss noch bearbeitet werden.

In der Checkliste der Vertrdge wird angezeigt, in welcher Sparte diese noch nicht bearbeiteten
Vertrage vorhanden sind.

Markieren Sie die Zeile (einmal anklicken) _Spare | Anzahl| 0K | versindern| kiindigen | Meu | aupriifen |
und klicken Sie anschliessend doppelt. Das  Barksparplan 1 1 B
Programm fuhrt Sie direkt auf die B ausparvertiag 1 1

Vertragsseiten in die jeweilige Sparte. Benfsunfahigket ! !

Bearbeiten Sie die Vertrage mit dem Status ,Erfassung“ und verdndern Sie den Status.
Nur Vertrage mit dem Status ,Erfassung“ bedeuten fir das Programm noch unbearbeitete Vertrage.

Wechseln Sie wieder auf die Seite Auswertungen und lassen Sie erneut prifen.

16. Auswertungen logisch wihlen [ S
¥ PesonenRisken
Je nach Anzahl der Familienmitglieder und Anzahl vorhandener oder _FmZ:nj;‘f"”'m‘“'u“g e BMEY Ted Frarkiel)
vorgeschlagener Vertrage umfasst eine komplette Analyse ca. 40-50 '7EZS_Z?LE?3{3_f?a@g[}ho?"[aEﬁ%?’?}?{iaﬁ%iiﬁZEZEEEF;H“”}Q]
angfrst-verauf [jahrliche Liquiditatsbetrachbur
DrUCkselten' r '\iEITDgEFr!sg'd_ars{?IIun_g_ [;ktuelll . : ¢
angfristige Vermibgensentwicklung
Sie haben an dieser Stelle die Moglichkeit die Auswahl | vassesinay
. . . . g ¥ geselziche Renten-/Pensionsanspriiche
einzuschranken und festzulegen, welche Berichte Sie bendtigen. I RiestarRert=Foiderung
[ Die Analyze soll folgende weitere Seiten enthalten:
Wabhlen Sie die Berichte in logischer Zusammenstellung. L v otogm it ot

H e .. . . . . I - Krankenversicherungsertrage

Eine Vermoégensdarstellung sollte beispielsweise immer mit einem T Pementgtavenize

vora ngega ngene n J a h resverl an (Jah rl I Che qu u I d Itatse ntWI CKI u ng) I~ Werglsich Miete - Wohneigentum [nur fir Mister sinvoll]
I~ staatliche Firderungen

erfolgen, da die Berichte aufeinander aufbauend erstellt werden. .,

Hinweize:

-eine Langfrist-¥ermigensanalyze zollte immer mit der
frist-Analyse der Einnah und A b

Die Risiko-Analyse kann vollig getrennt von anderen Berichten Lo st nalyse s
erSte”t Werden . -einegVe}miigensanalyse zollte immer mit einer Analyse der
Ei b (Hinweis)

h und Ausg

Das Programm weist auf mogliche unvorteilhafte
Zusammenstellungen der Berichte hin. Achten Sie auf die
Anzeige im Hinweisfenster.

Teilweise kann die angeforderte Analyse trotzdem
erstellt werden. Wenn Sie dann den Druck/Vorschau A e
stoppen mdchten, schliessen Sie an dieser Stelle
dieses Fenster mit dem Kreuz.

IST-Analyse = Versicherungen, Finanzen, Vermdgen unter Betrachtung der derzeitigen
Gegebenheiten

IST-SOLL-Analyse = hier fliessen als SOLL-Zahlen lhre Vorschlage und Umdeckungen ein

17. Aufbau der Vorschau/des Drucks

Achten Sie auf die Programmhinweise. Die Vorschau wird zum Blattern erst nach vollstandigem
Druckaufbau am Bildschirm freigegeben.
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