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1 Vorwort zum Update

Wir haben uns flir bestimmte Kundenwiinsche endlich an die Dokumententabelle herangewagt, das war namlich
notwendig, es mussten fur die neuen Funktionen und fiir neue Sortierungen neue Indexe eingefugt werden, das
Update kann demnach, wenn in der Datenbank viele Dokumente vorhanden sind, entsprechend lange dauern. Es
mussen teils neue Felder in die Dokumententabelle eingefligt werden und das Datensatz fir Datensatz. Wenn
Ihre dokumentl.adm im Verzeichnis daten_s also bereits sehr gross ist, dann sollten Sie sich fiir das Update
etwas mehr Zeit nehmen.

Das Update ist durch diese Anderungen an der oft recht grossen Dokumententabelle sehr umfangreich, fur lhren 3
PC bzw. Server sehr arbeitsintensiv und daher nicht Aungef?

Bitte erstellen Sie daher UNBEDINGT vor dem Laden des Updates wirklich eine komplette DATENSICHERUNG.

Sichern Sie mindestens den Ordner daten_s. Noch besser ist es, wenn Sie den gesamten Ordner AGENTURA
(bei alteren Installationen) bzw. den gesamten Ordner ASASOFT (bei neueren Installationen) sichern. In jedem
Fall muss der darin befindliche daten_s-Ordner mit gesichert werden.

2 Anderungen im Bereich Kunden und Vertrage

2.1 Neue Sortierung auf der Seite Dokumente

Hauptmenu, VERWALTEN, KUNDEN, Seite DOKUMENTE

Da wir nun schon mal Anderungen an der Dokumententabelle vornehmen, wurde gleich die Sortierung auf dieser
Seite Dokumente geandert bzw. korrigiert. Vorher wurden die Dokumente absteigend sortiert, das neueste stand
ganz unten. Nun erscheinen alle neuen Dokumente oben.

%3 Kunden und Vertrage

Datei  Optionen  Druck
Qbersicht] ﬁtamm] Mitarbeiter] Banka’MerkmaIe] W

Anz. |dSig [Akteneintrag)

D atum Typ |Qrigin
15.04.2009 .evt Systel
02032009 =l ADSK
10.02.2009 .xl: ADSK
10.10.2007 HF  AGSc
28.06.2007 .pdi AN_P
28.06.2007 .pdf Vergle
23.05.2007 .pdf Protl”
22.05.2007 .dac Ven_|

“r

[ n i v i B0
o 2 o

2.2 Dokumentenhinterlegung auf der Seite Angebote

Hauptmeni, VERWALTEN, KUNDEN, Seite ANGEBOTE

. Es kénnen nun zu einem Angebot mehrere Dokumente hinterlegt werden. Die
& hinterlegten/importierten Dokumente werden auch wie alle anderen Dokumente zu Kunden auf
T der Seite Dokumente angezeigt.
anfiigen
Bei Umwandl ung des Angebotes in einen Vertrag wird das Dok

sehen dieses dann in den Vertrags-Details im Detailbereich VERTRAGSDOKUMENTE. Gleichzeitig ist das
Dokument auch immer noch mit dem nun nicht mehr offenen Angebot auf der Seite Angebote verknupft
(akzeptiertes Angebot) und kann dort eingesehen werden.



2.3 Hardcopys aus den Sparten-Detailmasken heraus

Hauptmeni, VERWALTEN, KUNDEN, Seite VERTRAGSANSICHT, Sparten-Detailmaske

In allen Sparten-Detailmasken gibt es einen neuen Meniipunkt DRUCK/HARDCOPY.

Der Druck wird (wie bisher auch aus der Seite Vertragsansicht heraus) sofort auf den Standarddrucker gegeben.
Das ist eine reine Windowsfunktion. Sollte das nicht so recht funktionieren, so kann das an einem veralteten
Druckertreiber liegen oder aber der Drucker kann diese Funktion aus anderen Grinden nicht richtig umsetzen.
Bei uns hat es jedoch hier auf allen Druckern funktioniert. Wir haben jedoch naturlich nicht séamtliche
Druckermodel | e vor @eiFeblfinktion testerk 8bres rhiteeimnemSunderen Drucker funktioniert,
indem sie einen anderen als Standarddrucker auf lnrem PC einstellen.

2.4 Stornobuchungs-Funktion in der Normalversion
Hauptmeni, VERWALTEN, KUNDEN, Seite VERTRAGSANSICHT

In der Strukuversion ist diese Funktion bereits integriert (dort sind Stornobuchungen auch viel umfangreicher als
in der Normalversion, weil sie dort mehrere Vermittler betreffen).

Jetzt gibt es nun auch endlich diese Funktion in der Normalversion.

w Provisionsverwaltung |A|
Datei  Optionen  Druck
Werlragsdaten  Provisionen ] CUurlagenfBeslandspflege]
AP-Vemitler & [Haldle Peter - Werhragsrentabilitst T B 4« « » » W o+ = ~ & & D
Produktionswertung
Gesellschaft Wermittler/Mitarbeiter
Produktiorsdaturn |13.11.2008 hd Bewaltungssummen:l ‘ 73616
Provisionsberechnung
Provisionsberechnungsgrundlagen sind .. Agentur /Firma “ermittler/Mitarbeiter Provisionsherechnung:  Der Vemnittler erhalt....
i " ... %w Agenturanspruch inkl. Stormoreserve
] Sparte  Tarif  Reserve Prnwsmnsgrundlagel 73616 | 73616 [Eurn ¥ & .. %v. Agerturanspruch ohre Stamereserve
399"1.&;':"5;@3 . 1 1] Provisionsanspruich | 80,99 | BR.E3 .. %/ %o/ MB der Provisionsgrundlage
ermittler/Mitarbeiter i) 4 10
SIREIESERS | (LI | i = Provisionen berechnen |
— ] e i is 2R 0 2000 > |zRmzmn >
Pravisionsbuchung storniersn = Bripizine fil- den 7 eiam von b
| | @ Stornobuchung E@iz_hj
Provisionszahlung . .. .
Diese Pravisionszahlung vom 03.02 2010 und einem Ursprungsbetrag won 80,98
Zahlung am |03.02.21
| Zahlgund |bschl @ pozentusl " festerBetiag [inHohewon[50 | stomieren v X
[
Provigionzgrundlage e — = Zahlung | Proviziong | =
Agentur Werrnitter |F'r0visi0nsanspruch| Stomoreserve] Vermnittler F’lovisionsanspruch\ Stornoreserve] Datum | Grund |-Status
! 73616 73616 80,98 0,00 Banane Uwe 56,63 0,00 03.02.2010  Abschiufprovision frei

Markieren Sie einfach die Provisionszeile, welche ganz oder teilweise storniert werden soll und klicken Sie auf die
Schaltfl&che AProvisionsbuchung stornierenhf.

Prozentual bedeutet hier im Beispiel der Abbildung mit der Zahl 50, dass 50% der Provision storniert werden.

Fester Betrag w¢rde bedeuten, dass 500 storniert wer den.

Der Stornoebtarg bezieht sich generell auf den Provisionsanspruch der Agentur/Firma.

Den zu stornierenden Anteil des Vermittlers rechnet AGENTURA prozentual selbst aus und setzt ihn automatisch
ein.

Es wird natirlich IMMER der Vermittler belastet, der auch die Provision zuvor erhalten hat und nicht der
Vermittler, der wie hier in der Abbildung (oben links) fir zukunftige Provisionen und Courtagen eingeschlisselt ist.

1
[ Provizionzgrundlage | Agentur | Wermittler | Zahlung | Provisions | =
Agentur Wernittler |Prnwsmnsanspruch| Slnrnnreserve|Valm|tller F'mwslnnsanspruch| Stnmnreserve| D aturm |I3rund |-Stalus
L 368,08 -368,08 -40.49 0.00 Banane,Uwe -28.34 0,00 04.02.2010 Stormobelastung frei
T3E1E 73616 80,98 0.00 Banane,Uwe 56,69 0,00 03.02.2010  Abschiulpravision frei

Wenn die AP wie hier in der Abbildung noch nicht abgerechnet wurde, erscheinen beide Buchungen auf der
neuen Provisionsabrechnung. Wenn die AP bereits abgerechnet wurde, erscheint nur die Stornobelastuung auf
der neuen Abrechnung. Also alles wie gehabt.




25 PoolsunddasneueFel d Aei ngereicht ¢berf

Hauptmeni, VERWALTEN, KUNDEN, Seite VERTRAGSANSICHT

Das geh°rt zwar in die Rubrik Aneue Felderfi, ist aber ein ¢
Es betrifft das ewige Thema: Wie in AGENTURA erfassen, wenn die Kundenvertrdge zum einen tber einen Pool,
jedoch bei der gleichen Gesellschaft und manchmal auch direkt von Ihnen eingereicht werden.
Weiterhin bleibt, dass Sie zwei- oder mehrmals die gleiche Gesellschaft anlegen miissen, da Sie zum einen
andere Provisionen direkt von der Gesellschaft erhalten als beispielsweise Uber einen Pool eingereicht fir den
gleichen Kundenvertrag gezahlt werden.
Zum anderen ist diese Auseinanderhaltung wichtig fiir Selektionen, denn nur so kénnen Sie den Uber den Pool
eingereichten Bestand bei einer Gesellschaft vom direkt eingereichten Geschéft bei der gleichen Gesellschaft fur
sich getrennt wissen.
Es gibt nun auf der Seite Vertragsansichtei n neues Fel d A eHiensplierdanh dehRool geheny fi
wenn der Kundenvertrag Uber einen Pool eingereicht wurde oder es sollte die Gesellschaft dort stehen, wenn der
Vertrag direkt tber die Gesellschaft eingereicht wurde.
AGENTURA tr&gt zun®chst die gleiche Gesellschaft wie m Fe
sein muss. Andern Sie dies bei der Erfassung dementsprechend ab und schliisseln Sie hier den Pool ein, tber
den der Kundenvertrag eingereicht wurde.
Bei allen bereits vor dem Update 9 in AGENTURA erfassten Kundenvertragen wird vorerst generell die
Gesellschaft ausdem Fel d AGesell schaftfi eingeschl ¢sselt. Sie m¢gsse
korrigieren und den Pool einschlisseln.
WH Ingrid Muster hd
Sparte @ KFZ i ||7 fiiir DA, freigegebe
Gesellschaft 5 WHY Wereinigte Haftpflicht -
singereicht Uber |Assecuranz Service Center -
Vemitler &) |BananB,Uwe hd
Risiko Kfz-Kennzeich |H-HK 2500
Beitragszahlungsart  [Rechnung hd l—’_ bhnelFiayivion
Kartont, / BLZ |1515151515  ~ [10050000 - E
Beitragzzahler |\ngnd Muster -
WVarvertragshr. | Vs |
| bb. Teilabb. aus der Seite Vertragsansicht
Noch mal zusammenfassend, wie es in AGENTURA bei den Gesellschaften aussehen sollte
1. Vorhandensein der Gesellschaft, uber welche Sie das Geschaft direkt einreichen und Hinterlegung der
Provisionssatze, welche Sie direkt von der Gesellschaft erhalten.
2. Ein zweites Mal Vorhandensein der Gesellschaft mit beispielsweise einem (P) hinter dem
Gesell schaftsnamen, wi e APool . Hi er wer denVOM®OOL di e Pro
erhalten. (Sollten Sie Uber einen weiteren Pool bei der gleichen Gesellschaft Geschéaft einreichen, muss die
Gesellschaft nochmals angelegt werden.)
3. Anlegen bzw. Vorhandenseindes Pools in AGENTURA als Aganz normal efi Ge
KEINE Provisionssatze hinterlegt! Di ese Afi ktive Gesellschaftid fungiert nur
APool gesell schaftid wire annAkennddngescklistelie gber fir 2 g

Das bedeutet, Sie haben nun die Mdglichkeit, Uber eine Selektion alle Kundenvertrége mit einem Mal heraus zu
filtern, die Uber einen bestimmten Pool eingereicht wurden. Das kommt vor allem dann zum Tragen, wenn Sie
mal Abschied vom einen oder anderen Pool nehmen missen und die Kundenvertrédge Ihnen gehdren und nun
umzudecken sind.

Beispiel:

Pfefferminzia (Hinterlegung der Provisionssétze direkt von der Gesellschaft gezahlt)

Pfefferminzia (P) (Hinterlegung der Provisionssatze, welche vom Pool gezahlt werden)

Pfefferminzia (P2) (Hinterlegung der Provisionssétze, welche von einem anderen Pool gezahlt werden)

5



Auch die Provisions-Buchungsmaske wurde angepasst

Hauptmenu, PROVISION,PROVISIONS-BUCHUNGSMASKE

% Vertragsubersicht zur Provisionsbuchung

Datei Druck
Auswaht

alle Geselischaften
nur diese Gesellschaft

rtragsbeginn bereits gewe:

alle Vertrage | offene AP's] offene Couﬂagen] Mahry

bb. Teilabb. aus der Provisions-Buchungsmaske

sehen.

Wenn Sie nun von den Pools lhre Provisionsabrechnungen erhalten, kénnen Sie die Kundenvertrage in der
Provisions-Buchungsmaske so selektieren (einstellen), dass Sie nur das uber den Pool eingereichte Geschaft

& Vertragsubersicht zur Provisionsbuchung

= nr s ﬂ
Datei  Druck
eesht Sl Schnellsuche
nur gingersicht Liber @ Name
) Sparte selektieren u. Ansicht aktualisieren
||7 nur Yertrage, wo der Vertragsbeginn bereits gewesen ist  ers -Scheint. @ ol e Selto e
alle Veltlégel offene &P's  offene Courtagen Mahnungslistal Buchungsprotokolll

Assecuranz Service Cente

Erstcourtage 0.02.2m0 o & zum Verhrag
KFZ 73616 iahrlich Courtage 80,98 Euro

85395 Zahhueize jghrlich @ buchen
Muster Ingrid 10245 Berlin letzte Zahlung 26.02.2008

@ rmahnen

td ahnungsliste




3 Anderungen im Bereich Gesellschaften

3.1 Neuer Kartenreiter DOKUMENTE

Hauptmeni, VERWALTEN, GESELLSCHAFTEN, Kartenreiter DOKUMENTE

Bisher gab es lediglich auf der Seite Stammi n der Gesell schaft eine Schal
der konnte man alle importierten Dokumente anzeigen lassen und auch gleichzeitig scannen und importieren.
Diese Schaltflache gibt es auch weiterhin und es werden in dieser Maske auch weiterhin die Dokumente zu den
Gesellschaften importiert, die keinem Akteneintrag oder keinem Tarif zugeordnet werden kénnen, also

Dokumenteni mport Anur zur GesellschaftfAi ohne besondere

Es kénnen nun auch Dokumente direkt zu Akteneintragen in der Gesellschaftsakte gescannt/importiert werden
(so wie bei den Kunden auch). Angezeigt werden diese Dokumente dann wie beim Kunden auch, zum einen beim
entsprechenden Akteneintrag, zum anderen gesammelt auf der neuen Seite Dokumente.

Dokumente zu bestimmten Tarifen, mussen in der Info-Akte gescannt/importiert werden.

Dazu die folgenden Hinweise:

3.11 Hinterlegte Tarifdokumente (iber Info-Akte hinterlegt)

Hauptmeni, VERWALTEN, GESELLSCHAFTEN, Kartenreiter DOKUMENTE (unterer Bereich)

Mit dem Update 8.00.4 wurde ja ein neues Tariffeld in der Info-Akte eingeflugt (Startleiste
Hauptmeni/Gesellschaft/Info-Akte). Man kann damit nun (wenn man mochte) zu jeder Gesellschafts-Info den
passenden Tarif auswahlen bzw. hinterlegen/scannen. Dort, in der Info-Akte war es schon immer mdglich,
Dokumente zu hinterlegen, was in den Seiten Tarife der einzelnen Gesellschaften nicht mdglich ist.

& AGENTURA Info-Akte =5
Datei Druck
Ubersicht & Suche Erfassung & Bearbeitung l

Infodatum 259.01.2010 h

Gesellschaft |45Asaft GmbH -
Sparte |Agentura > Tarf |sonst. -

Titel/Betreff |Hinter|egung von T arifinformationen

Inhalte Hier in der Info-dkte werden die T anifinformationen gezammelt erfazst,
[razu zollte ein T arif ausgewshlt sein. Mur dann macht ez Sinn,
I der Dropdownliste des Feldes T arif” finden Sie alle in AGENTURA erfassten T arife.

Im Anzchiuss daran konnen im unteren Bereich beliebig viele T arifinformationen angefligtimportiert/gescannt werden,
Dieze importierten Dokumente kinnen aus mehreren b azken heraus geoffnet werden:

1. Hier direkt in der Info-dkte
2. Im Formular Gesellschaften, Seite T arfe
3. Im Formular Gesellzchaften, Seite Dokumente [unterer Bereich]

- " ?
) + 5 €

Dokumentenabindung

markiertes Dokument anfiigen zeigen 2 neues Dokument anfiigen
hinterlegte Dokumente

Are | Dokument-Eigenschaften |Ii:isc:hen -

" [Datum [Typ [Ttitel [Beschreibung [Echtheit [ geschiitzt]

[ r r

Die zu einem Tarif in der Info-Akte hinterlegten Dokumente werden ab Version 8.00.8 in der Gesellschaft auf den
Seiten Tarife im unteren Bereich angezeigt und kdnnen von dort aus ebenso gedffnet werden. Eine
Hinterlegungsmaoglichkeit jedoch gibt es dort nicht. Dokumente zu den einzelnen Tarifen missen weiterhin in der
Info-Akte gescannt und importiert bzw. nur importiert werden.

AWarum das jlieiertistmit$lio-ukna@mpler hopsen?i

Wir haben zusammen mit Kunden dariiber nachgedacht und vielleicht ist es ganz giinstig, wenn die Tarif-Infos
der Gesellschaften und auch dazugehérige Dokumente wirklich zentral in der Info-Akte und nicht bei jeder

7
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Gesellschaft einzeln hinterlegt werden. Das war von Anfang an alles etwas anders gedacht, aber manchmal sind
anfangliche Gedanken nicht immer die besten.

Sofern Sie also bereits vorher auch schon Tarif-Informationen in der Info-Akte hinterlegt haben und vielleicht auch
bereits Dokumente, muss hier nur noch der entsprechende Tarif in der Info-Akte hinterlegt werden, damit die
angehangten Dokumente auch unter dem entsprechenden Tarif bei der Gesellschaft angezeigt werden kdnnen.

Sofern Sie bisher immer schon Tarifinformationen im Textfeld bei den Gesellschaften Seite Tarife eingetippt
haben, kénnen Sie nun auch einfach einen Sammeleintrag in der Info-Akte je Tarif vornehmen und alle
Dokumente zu einem Info-Akteneintrag importieren.

Was ist nun neu in Version 9?

Die also in der Info-Akte zu den einzelnen Tarifen hinterlegten Dokumente werden nun auch hier auf der Seite
Dokumente direkt angezeigt und kdnnen geéffnet werden. Die Hinterlegung ist weiterhin nur in der Info-Akte
moglich.

@ Gesellschaften &J ]

Datei  Optionen  Druck

Ubalswcht} Stamm] F‘ersonen] Akte ] Termine] T arife ] Verrag Dokuments I
alle zur Gesellschaft hi

r.  Gesellschaft & Gesel

Anz. |dSig [Akteneinta ‘ Dokument-Eigenschaften |
H‘Datum |Typ |DriginaI-Name |Ttitel |Baschreibung |Echtheit|5c:hutz|
4 I [ g 24.03.2009 hf  AGSc2432003111753t  Bescheid-Zolhummer-454softGmbH r r ]
it Q g 19.02.2009 tf  Antrag-Zollhummer-A5Azoft- Antrag-Zallnurmmer-45Azaft-GmbH m r |q1

lozchen|

|A”2 |Datum ‘Tt\tel Beschreibung |Typ |Echtheit |geschLitzt| -

M| o 04.09.2003 ADS-LizenzWABSVEYI-SUser pdf
Ei] 11.02.2009 Maklervertrag_ale_Vertrasge Persan_2005-1 doc
tﬂ 09.03.2007  Info_Stormoguoten i
;i] 1201.2006 Text Modul Word2003_Schrittfolge doc
iﬂ 28122005 Mailing_2005_an_unsere_Kunden it
Wi 05.07.2005 PRO_UFDATE Verag ool
iﬂ 25.06.2004 AnalyseFehleDruckl Fehler Analyse Druck doc

o o
| o o

Das bedeutet einen schnellen Zugriff auf die Dokumente, wenn man direkt weiss, was man sucht. Die Dokumente
hier auf dieser Seite sind nach dem Datum aufsteigend sortiert.

Suchen Sie explizit nach bestimmten Informationen eines Tarifes (sortiert nach Tarifen), ist es sinnvoller, auf der
Seite/Kartenreiter Tarife hier bei der Gesellschaft zu suchen, denn dort sind die bereits hinterlegten Dokumente
jeweils unter dem entsprechenden Tarif zu sehen (Tarif oben anklicken und unten hangen die hinterlegten
Dokumente dran).



4 Neue Felder

41 Neue Felder in KUNDEN, Seite Stamm

A H R BHandelsregistereintragung)u n d A N a m@an® Bds Geschaftsfiihrers)
Startleiste Hauptment, VERWALTEN, Kunden, Seite Stamm

Diese beiden neuen Felder befinden sich auf der Seite Stamm im Panel UNTERNEHMENSKENNZAHLEN.

&) Kunden und Vertrage
Datei Optionen Druck
Ubersicht  Stamm } Mitarbeiter | BanksMerkmale | Ve fer | Schaden | Angebote | Akte | Temine | Dokumente | alle kten sichten | Personenliste |
[=_tersonen_
Kundermunmer (3 11200 cigene Kundermr 2112587
? = e
Kundenstatus 2] Mitarbeiter & 2{F[Banare, Uwe
Kunderkategaiie - i s
Anieds |Fima > |w~  Tiel [Drmed |¥ Dukunde
| _unternehm
|ingrid Telefon Sekretariat i ‘ =
Fimenname  ?{{Muster 0k Durchwe I
Fimerzusatz | Fax Sekretaiiat
# s Branche hd
Shal Musteneq 123 urching
L;"PLEZ/D IDUSE'W\?ESM = e #nzahl Beschifigter
it erlin s obil privat Seschifahr I
Postanschiitt [ [Familie dienstlq =
. med.Ingrid Muster 2
achzahnarziin ' Jahresumsate
Mustenneg 122 dresse|info@asasoft
Adressinderung | . de
ol Gosel |D 10245 Berin
schaften senden HRE-Nummer
Name des GF
Ditonde Ml

4.2 Neues Felder in KUNDEN, Seite Familie

Startleiste Hauptment, VERWALTEN, Kunden, Seite Familie/Mitarbeiter

ASterbetagh

Direkt rechts neben dem Feld Averstorbenfi gibt es

"% Kunden und Vertrige

Datei  Optionen Druck
Ubersicht | Staem  Mitaibeiter | Bank/Meskmale | Yertra

| _|Ktewss: Muster
Ingsid Muster
|

Harmy Muster

Vomanme
Name
Bedehung  [Kind ~
Famdienstand  [ledig ~
Gebutsdstum  [19.12.1980  ~ | GebPost
vesstosben| [29.01.2010 -]

| [z _<ommunikatio KN o

Telefonpiivat | Lo Ll 1 Do T to oy

| BB WA 123

Fapiat |45 & 7 08 8 10
Mobipival |11 12 13 14 15 16 17| |

X 1818 W 2 2 B
Emaloivst |25 26 27 @D 30 3L
denstich |1 2 3 4 5 6 7

T Heute: 29.01.2010

A U | Drisatzsteueridentnummer)

Startleiste Hauptmenii, VERWALTEN, Kunden, Seite Familie/Mitarbeiter, Panel IDENTITAT

jetzt

Sinnvoller Weise haben wir uns ¢ e dSeaite Ramilie/Mitaheitere da augh dort d a s
bereits Steuernummernfelder vorhanden sind und es beispielsweise bei Birogemeinschaften evtl. mehrere UIDs

gibt, fiir jede Person eine andere.

e
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ASteuerklassefi
Startleiste Hauptment, VERWALTEN, Kunden, Seite Familie/Mitarbeiter, Panel EINKOMMEN

Ein reines Textfeld, tippen Sie hier lediglich die Zahl der Steuerklasse ein.

i Kinderfreibetragef
Startleiste Hauptment, VERWALTEN, Kunden, Seite Familie/Mitarbeiter, Panel EINKOMMEN

Ein reines Textfeld, tippen Sie hier einfach die Anzahl der Kinderfreibetrage ein.

AKirchefi
Startleiste Hauptment, VERWALTEN, Kunden, Seite Familie/Mitarbeiter, Panel EINKOMMEN

Ein reines Textfeld. Tippen Siehier ei nf ach Ajafi oder Aneinfi ein oder die Kur

At2tig seitid (im der Firma t2tig seit)

Startleiste Hauptment, VERWALTEN, Kunden, Seite Familie/Mitarbeiter, Panel BERUF/ARBEITGEBER

Ein Datumsfeld mit Kalenderhinterlegung.

AAGnterneti (Internetadresse Arbeitgeber)

Hauptmeni, VERWALTEN, KUNDEN, Seite FAMILIE/MITARBEITER

A SCHNITTSTELLEN: Personendaten iibergeben an,
[ | G
e — z Eventuell m¢ ssen Si e mi t dem ADr e
Aboigober |ATE - BERUF/ARBEITGEBER etwas grosser ziehen.
Personalnt
e Mit Klick auf die Schaltflache hinter dem Feld, 6ffnet sich Ihr Browser
4 e L& mit der eingetragenen Internetadresse.
= Emai
At fmsssndd |
= Vg seit - A
= Einkomn
Monats Nelta Steuerklasse
4 Monats-Brutto Kinderfreibetr

10



5

51
Startleiste Hauptmeni, VERWALTEN, Kunden, Seite Stamm

Importierte Dokumente an Email anh

I n der

Dokumentenverwal tung

Sonstige neue Dinge im Programm

angen

gi bt es

eine

neue

Spalte

Symbol angezeigt. Dies ist in allen Dokumentenmasken so, egal aus welcher Maske heraus Sie die

Dokumentenverwaltung 6ffnen.

& Kunden und Vertrige
Datei  Optionen  Druck
Qbarsichll §tamm| Milarbeilerl Banka’MerkmaIeI Yertragsi,
alle zum Kunden hinterlegte Dokumente
e Kunde & Kundenakte
Ainz. |Email dSig |Aktene|ntrag Datum
MW 8 15042009 evt LA
w8 0303.2009 x5 ADSK
Wl & 10022009 xls ADSK
W& &Y 10102007 i AGSed
Wl 8 & 8082007 pdf AN_PH
Wl & & 28082007 pdf Vel
w5 M 23052007 .pdf Protll
< [
Des Weiterengi bt es nun ei nen
.. DokuAnzeige
. export
[ LokalerPosteingang
. mailversand
Sobald Sie bei einem in
doppel kl i ckené.
Informaticnen — ﬂ

@& Dokument wurde dem Emailversandverzeichnis hinzugefiigt.

WV  Sie kinnen jetzt weitere Dokumente hinzufigen oder Ihre Mail schreiben.

neuen

AGENTURA i

Ordner

€. .erscheint diese Meldung. Das
c:\Abfragen\mailversand gelegt.
R R
@ij| o« Loka\er[_)atentrﬁger[C:] + abfragen » mailversand -
Datei Bearbeiten Ansicht Extras 7

Ansichten  ~ #8 Diashow (@ Brennen

Wy Organisieren +

=

Linkfavoriten Name

e ~Titel- i
EI Dokumente |# Testscannen-Titel-veraendern.tif
fE) Bilder

Amai

versandn i

mportierten

ent sprechende

Dokument

Dokument

Gehen Sie nun zum Kunden/zur Gesellschaft/zum Vermittler oder zu einem Schaden, je nachdem, an wen Sie
eine Email mit diesem Dokument im Anhang versenden mochten und klicken Sie auf die bekannte Email-

Schaltflache (so wie bisher auch).

& Email-Modul

=)

E-Mail versenden | Einstellungen |

Mail-Empfanger Datei-Anlagen

AN [info@arasft.de :

BCC: |

B Datei anfiigen

Betreffzeile

1 Datei erttemen

Text

Mit freundlichen Griissen

WASAsoft GmbH
Katrin S chneider
(W emer-voreSiemens-Sh. 17
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Das AGENTURA Email-Formular geht wie immer auf. Oben rechts sehen Sie nun den Datei-Pfad zu den im
Ordner c:\Abfragen\mailversand befindlichen Dokumenten, welche zuvor in diesem Ordner abgelegt wurden.

Mit dieser Methode kdnnen Sie nun beliebig viele Dateien bzw. Dokumente vor dem Versenden in diesem Ordner

abl egen. Ebenso k°nnen Sie aber wie bisher awuchlicheber die St
Dateien bzw. Dokumente der Email als Anhang beifiigen, welche vielleicht noch nicht in AGENTURA importiert

wurden.

!'ber die Schaltfl2ache ADatei entfernenfi k°®nnen Sie einzel n
aus dem Email-Formular entfernen, damit diese nicht mit versendet werden.

Schreiben und versenden Sie nun ganz normal lhre Email. Alle in diesem Fenster angezeigten Dateien bzw.
Dokumente werden als Anhénge mit der Email versendet.

Sobald Sie das Email-Formular schliessen oder es nach dem Versenden der Email automatisch geschlossen
wird, wird der Ordner c:\Abfragen\mailversand automatisch GELEERT, sodass nicht versehentlich falsche
Dokumente bei einer nachsten Email angehangt werden.

Schwerpunkt dieser Funktion war, dass mehrere Anhange in einer Email versendet werden kénnen (importierte

und nicht importierte) und dass man im Nachhinein den Email-Empféanger direkt aus AGENTURA heraus

auswahlen kann. In AGENTURA gibt es inzwischen mehrere Email-Felder, aus denen heraus Emails gesendet

werden kénnen. Wir wollten hierni cht di ese normale Funktion ADokument als
und denken, dass dies eine sehr vielseitige Loésung geworden ist.

Und wer es noch nicht entdeckt hat:

Wer direkt aus AGENTURA heraus Emails mit Anhangen versendet und den automatischen Akteneintrag
anlegen | 2ssté.

€. .hat im Nachhinein direkt im Akteneintrag die Verweise al
aber bereits langer integriert, ebenso wie der Verweis des Adressaten.)
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